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Modulo O: Training facilitadores

Como crear y gestionar un curso en linea en la plataforma
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VIP Y7 “VALUES:

Contenidos del Modulo 0:

Inscribirse

Crear un curso
Gestionar un curso
Evaluacion
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VIP Y7 “VALUES:

Paso 1: Inscripcion en

- Acceso a la plataforma
eLearning a traves del Admin
Login arriba a la izquierda en
la pagina web.

-El acceso al campus virtual
para estudiantes / participantes
esta arriba a la derecha en lIa
pagina web.

Registro para Administradores de Cursos

VIPvalues+: |CT Skills for peace
projects

Training contents and methods that use ICT for the promotion of Peace and the
inclusion of young people in situations of disadvantage, especially focused on
Migrants and Refugees. VIPvalues+ will allow young people to acquire skills and

tools to develop projects aimed at fostering peace and fighting social and digital
exclusion.

Access the Virtual Campus
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http://vipvalues.org
https://vipvalues.org/en/index

VIMALUES+ Registro para Administradores de Cursos

Co-funded by the
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Paso 1: InSC”pCK)n en VIMALUE5+ of the European Union -

About Vipvalues+ Partners e-Learning Platform Resources Dissemination Kit

-Hay que solicitar un admin login
y contrasena en
info@yvipvalues.org

Login

* Email

cibervoluntarios@vipvalues.org

* Password

-Una vez recibidos, rellena tus
datos en |la seccidon de acceso
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VIMALUES+ Crear un Curso en www.vipvalues.org

Vip Values

Paso 2: Crear un curso en 2

New

-Haz clic en “cursos” arriba a la
izquierda en la pagina web vy
después en “nuevo”

- D. start D.end Participants State

2022-03-28 2022-03-29  Cibervoluntarios Test 1 10 En curso

2022-02-01 2022-04-13  Test Madrid Meet 1 11 En curso
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http://vipvalues.org

VIMALUES+ Crear un Curso en www.vipvalues.org

P as O 2 : C re a r u n C u rS O e n * Course Participants * Start date *End date * State

Cibervoluntarios Test 1 10 28/03/2022 & 29/03/2022 i In progress

* Country * Province *Location

Espafia v Madrid v Madrid

-Rellena la iInformacion
solicitada (nombre, fecha, lugar
del training)

-Ten cuidado con la info “Status”

In progress

Select one option
Organizing
Finalzed
Cancelled
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http://vipvalues.org

VIP. 37 “VALUES:

Paso 2: Crear un curso en

-Haciendo clic en “participantes”
recibiras los codigos que tienes
gue dar a cada participante.

Consejo: realiza un seguimiento
de la correspondencia entre los
codigos y los participantes, en
caso ocurra algun problema.

-Puedes también modificar o
borrar el curso desde aqui.

Crear un Curso en www.vipvalues.org

B Courses - Update

& Couses | # Participar*

* Course Participants " Start date "End date * State

Cibervoluntarios Test 1 10 2810312022 i 29103/2022 & In progress

* Country " Province * Location

Espaiia v Madrid v Madrid
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VIMALUES+ Crear un Curso en www.vipvalues.org

Vip Values

g
Paso 2: Crear un curso en

Sites / Home / Courses / Participants

# Course - Participants

e O

-Una vez que estén registrados,
podras ver sus detalles en esta

S e S i é n A Code Surnames ID card Email State

- P ue d es mon | to rear I as 09M11334  Alfonso Nistal 12345678A  alfonsopeon+p@gmail.com Cumplimentando
i n S C r| p C | O n e S d e S d e a q u |’ 4aC11335  Alfonso Peon Nstal 12345678A  alfonsopeon+29032022@gmail.com Cumplimentando
-Para que cada participante s e

0J121337 Accediendo

acceda, debes hacer clic en el
icono de la rueda dentada de la
derecha vy hacer clic en
“actualizar”

£92T71338 Accediendo
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GESTIONAR UN
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Info Participantes

| Vip Values

1”2 Q

Courses

Paso 3: Gestionar un curso en

& Course - Participants - Update

-Puedes ver la info de cada
participante

-El estado de los participantes
cambiara automaticamente al
completar los pasos, excepto el e [ TE———
estado "evaluado”, que tenemos

gue actualizar manualmente
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Info Participantes

Paso 3: Gestionar un curso en | Vip Values
P

Courses

& Course - Participants - Update

-La Iinformacion sobre Ia
Iniciativa cargada por el
participante se encuentra en el
marco inferior.

-Hay 4 fichas diferentes, los
participantes deben rellenarlas Y Conmicton  Enagement Eaaon
todas: _—

-Proyecto / iniciativa
-Comunicacion
-Compromiso
-Evaluacion
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Ficha Proyecto

Vip Values

Paso 3: Gestionar un curso en

-Ficha proyecto/iniciativa

Los participantes deben ingresar:
-Enlace a Ila iniciativa en
Empodera.org

-Breve descripcion

-Acciones realizadas (al menos
2)

-Impacto logrado de cada accion
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Ficha Comunicacién

Paso 3: Gestionar un curso en

| sahre i my whatsapp agend i messeges

* What message have you sent to get people involved in your project?

| want our beach clean

-Ficha Comunicacion

* Number of people reached

5

Los participantes deben ingresar: e
-Personas alcanzadas a traVéS Attach your commun ication plan in PDF format
de SUS aCCioneS y redes SOCiaIeS [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. [ 4 Y

-Plan de comunicacion
-Detalles sobre la comunicacion
de Ila iniciativa y el impacto
logrado
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VIP. 37 “VALUES:

Paso 3: Gestionar un curso en

-Ficha Compromiso

Los participantes deben ingresar:
-Detalles de los colaboradores de
la iniciativa

-En que etapa se han unido
-Recursos utilizados para
iInvolucrar a los colaboradores

Gestionar un Curso:

Project Communication Engagement Ex watw..

* How many people have joined your project?

3

* What resources have you used to get people invoived?

Empodera network

* What stage in the process have they got most involved:

Action

Ficha Compromiso
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VIP. 37 “VALUES:

Paso 3: Gestionar un curso en

-Ficha Evaluacion

Los participantes deben ingresar:
-Capacidades y habilidades
aprendidas.

-El logro de la agenda 2030
-Incentivos y dificultades
encontradas para llevar a cabo la
Iniciativa

-Completar el formulario de
evaluacion

Gestionar un Curso: Ficha Evaluacion

Project Communication Engagement Evaluation

* What have you learned?
rtyu

* Is it possible to contribute to the 2030/SDG Agenda?
rtyu

* Are you planning to go ahead with your project?
® Yes O No

* Tell us about incentives and difficulties you may have encountered to carry out your project

tryj
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Ficha Evaluacién

We really appreciate that you fill in this questionnaire in order to know your degree of satisfaction participating in this activity and therefore improve its future realization. Please rate form 1 to 6 your degree of satisfaction (1=min,

Paso 3: Gestionar un curso en

About the organization About the utility

* Prior information has been adequate * It has met my expectations
0O10203®@40506 C10203QC405®@

* It has lasted adequately * It has helped my goal

5 @®6 102030405 ®@

010203040

— F i C h a EV a I u a Ci é n About the contents Overall rating

* They have been transparent * About the teaching staff
C1020304@®5 06 01020304 ®@®50
. * They have been appealing * About methodology
| :Om pletar el fo rmu I ario de 0102030405@6 01020304®50
* They have been useful * About the organization
[ 4
eval u aCI O n C102030405®6 0102030405 ®

About the methodology ’_About the overall activity

- Res po n d e r a tod aS I aS 0102030405 @

* It has eased the exchange among participants
C1020304®@®5 06

preguntas para obtener el
certificado.

01020304 ®@®5 06

Recommendations and improvement suggestions

rtyurtyu ryr u
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Gestionar un Curso: Importante

Paso 3: Gestionar un curso en vipvalues.org

Importante

Debes recordar a los participantes de un mismo grupo, que
todos los componentes del grupo deben subir la misma
informacion, ya que la evaluacion se hara por participante, y
cada uno de ellos obtendra un certificado personalizado.
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Evaluacién

Vip Values

Paso 3: Gestionar un curso en

Sites / Home / Courses [ Participants /
& Course - Participants - Update

-Una vez que  hayamos
verificado que toda la -
iInformacion esta cargada,
podemos cambiar el estado del
participante a "evaluado”

-Al  cambiar su estado a o
“evaluado”, tendremos que
introducir “Aprueba” 0

"Suspende”

-No olvides hacer click en
“guardar® para conservar los
cambios
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VIMALUES+ Gestionar un Curso: Evaluacién

Vip Values

Paso 3: Gestionar un curso en 8

Courses

Sites / Home / Courses / Participants / Update

evaluacion”, el participante
recibira un correo electrénico 1 [
con el resultado de la evaluacion

-Recuerde: este no es un
proceso automatizado, debe
hacerlo para cada participante

Name * Surnames * State * Evaluation

(4]

tamara.deprado+456@cibervoluntarios.org 123456789 S0261336 B
Download certificate

JOJliel Communication  Engagement  Evaluation
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VIP. 37 “VALUES:

Paso 3: Gestionar un curso en

-Si el participante ha aprobado,
podra descargar su certificado
personalizado desde el boton
de descarga que aparecera

Gestionar un Curso: Evaluacion

& Course - Participants - Update

&  Paricipants | &  Send evaluation

* Name * Surnames

Alfonso Peodn

* Email *ID card

alfonsopeon+t29032022@gmail.com 12345678A

* State

Evaluated

Code

37191354
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VIMMUES+ Recuerda los pasos

Recuerda:

v/ Inscripcion, creacion y
gestion del curso:
www.vipvalues.org

v Plataforma para
controlar las iniciativas:
www.empodera.org

v Plataforma de
evaluacion:
www.vipvalues.org

v Email de contacto:
info@vipvalues.org
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¢, Preguntas?




iGracias!!

www.vipvalues.org / info@vipvalues.org
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