
Módulo 0: Training facilitadores
Cómo crear y gestionar un curso en línea en la plataforma



❖ Inscribirse
❖ Crear un curso
❖ Gestionar un curso
❖ Evaluación 

Contenidos del Módulo 0:



Complete the 
circle 

INSCRIBIRSE



Registro para Administradores de Cursos

Paso 1: Inscripción en 
vipvalues.org

- Acceso a la plataforma 
eLearning a través del Admin 
Login arriba a la izquierda en 
la página web.

-El acceso al campus virtual 
para estudiantes / participantes 
está arriba a la derecha en la 
página web.

http://vipvalues.org
https://vipvalues.org/en/index


Registro para Administradores de Cursos

Paso 1: Inscripción en  
vipvalues.org

-Hay que solicitar un admin login 
y contraseña en
info@vipvalues.org 

-Una vez recibidos, rellena tus 
datos en la sección de acceso

http://vipvalues.org
mailto:info@vipvalues.org


Complete the 
circle 

CREAR UN 
CURSO



Crear un Curso en www.vipvalues.org

Paso 2: Crear un curso en 
vipvalues.org

-Haz clic en “cursos” arriba a la 
izquierda en la página web y 
después en “nuevo”

http://vipvalues.org


Crear un Curso en www.vipvalues.org

Paso 2: Crear un curso en 
vipvalues.org

-Rellena la información 
solicitada (nombre, fecha, lugar 
del training)
-Ten cuidado con la info “Status” 

http://vipvalues.org


Crear un Curso en www.vipvalues.org

Paso 2: Crear un curso en 
vipvalues.org

-Haciendo clic en “participantes” 
recibirás los códigos que tienes 
que dar a cada participante.
Consejo: realiza un seguimiento 
de la correspondencia entre los 
códigos y los participantes, en 
caso ocurra algún problema.

-Puedes también modificar o 
borrar el curso desde aquí.

http://vipvalues.org


Crear un Curso en www.vipvalues.org

Paso 2: Crear un curso en 
vipvalues.org

-Una vez que estén registrados, 
podrás ver sus detalles en esta 
sesión
-Puedes monitorear las 
inscripciones desde aquí
-Para que cada participante 
acceda, debes hacer clic en el 
icono de la rueda dentada de la 
derecha y hacer clic en 
“actualizar”

http://vipvalues.org


Complete the 
circle 

GESTIONAR UN 
CURSO



Gestionar un Curso: Info Participantes

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Puedes ver la info de cada 
participante
-El estado de los participantes 
cambiará automáticamente al 
completar los pasos, excepto el 
estado "evaluado", que tenemos 
que actualizar manualmente

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Info Participantes

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-La información sobre la 
iniciativa cargada por el 
participante se encuentra en el 
marco inferior.

-Hay 4 fichas diferentes, los 
participantes deben rellenarlas 
todas:
-Proyecto / iniciativa
-Comunicación
-Compromiso
-Evaluación

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Ficha Proyecto

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Ficha proyecto/iniciativa

Los participantes deben ingresar:
-Enlace a la iniciativa en 
Empodera.org
-Breve descripción
-Acciones realizadas (al menos 
2)
-Impacto logrado de cada acción

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Ficha Comunicación

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Ficha Comunicación

Los participantes deben ingresar:
-Personas alcanzadas a través 
de sus acciones y redes sociales
-Plan de comunicación
-Detalles sobre la comunicación 
de la iniciativa y el impacto 
logrado

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Ficha Compromiso

Paso 3: Gestionar un curso en  
vipvalues.org

-Ficha Compromiso

Los participantes deben ingresar:
-Detalles de los colaboradores de 
la iniciativa
-En qué etapa se han unido
-Recursos utilizados para 
involucrar a los colaboradores

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Ficha Evaluación

Paso 3: Gestionar un curso en  
vipvalues.org

-Ficha Evaluación

Los participantes deben ingresar:
-Capacidades y habilidades 
aprendidas.
-El logro de la agenda 2030
-Incentivos y dificultades 
encontradas para llevar a cabo la 
iniciativa
-Completar el formulario de 
evaluación

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Ficha Evaluación

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Ficha Evaluación

-Completar el formulario de 
evaluación
-Responder a todas las 
preguntas para obtener el 
certificado.

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Importante

Paso 3: Gestionar un curso en  vipvalues.org

Importante

Debes recordar a los participantes de un mismo grupo, que 
todos los componentes del grupo deben subir la misma 
información, ya que la evaluación se hará por participante, y 
cada uno de ellos obtendrá un certificado personalizado.

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Evaluación

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Una vez que hayamos 
verificado que toda la 
información está cargada, 
podemos cambiar el estado del 
participante a "evaluado"
-Al cambiar su estado a 
“evaluado”, tendremos que 
introducir “Aprueba” o 
“Suspende”
-No olvides hacer click en 
“guardar” para conservar los 
cambios

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Evaluación

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Al hacer clic en “enviar 
evaluación”, el participante 
recibirá un correo electrónico 
con el resultado de la evaluación
-Recuerde: este no es un 
proceso automatizado, debe 
hacerlo para cada participante

http://vipvalues.org


Gestionar un Curso: Evaluación

Paso 3: Gestionar un curso en 
vipvalues.org

-Si el participante ha aprobado, 
podrá descargar su certificado 
personalizado desde el botón 
de descarga que aparecerá

http://vipvalues.org


Recuerda los pasos

Recuerda:

✔ Inscripción, creación y 
gestión del curso:
www.vipvalues.org

✔ Plataforma para 
controlar las iniciativas:
www.empodera.org

✔ Plataforma de 
evaluación:
www.vipvalues.org

✔ Email de contacto: 
info@vipvalues.org 



¿Preguntas?

;)



¡¡Gracias!!
www.vipvalues.org / info@vipvalues.org  

El apoyo de la Comisión Europa para la producción de esta publicación no constituye una 
aprobación del contenido, el cual refleja únicamente las opiniones de los autores, y la Comisión 
no se hace responsable del uso que pueda hacerse de la información contenida en la misma.

http://www.vipvalues.org
mailto:info@vipvalues.org

